
Google フォームの利用法 

 出欠確認表の運用実例 



Google フォームとは 

Googleに登録すると使える機能の一つ「Googleドライブ」 

インターネット上にファイル等を保存出来るスペース、 

その中の機能の一つです。 

 

問い合わせやアンケートなどを自由に作れる。 

 

● アンケートはテンプレートから手軽に出来る 

● 様々な質問形式を選んで独自のフォームが作れる。 

● リンクやタグを使って手軽に配信出来る。 

● 集計結果は自動的に収集されるので結果画面を見るだけ。 

 

 



利用実例 



利用実例 
タイムスタンプ 



フォーム制作 手順  ① 

①ドライブの制作をクリック        ③タイトルとテーマ選択                                                                                    

② 
 

 



フォーム制作手順② 

④タイトル・内容記載 



フォーム制作手順③ 

⑤ 質問形式の設定            
アイテム追加で設定 

   

★ 質問形式 

 

 基本はテキスト・段落テキト・ 

 ラジオボタン・チェックリスト      

 

★ 必須の質問 

 

  そうかそうでないか選択 

 



制作例 ① 

 



制作例 ② 
 



制作例 ③ 
 



制作例 ④ 
 



制作例 ⑤ 
 



制作例 ⑥ 
 

。 



制作例 ⑦ 
 



制作例 ⑧ 
 



いろいろ試してみて!! 
  集約はエクセルファイルが便利です。 


